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Положение  
о Порядке функционирования 

педагогического совета 
 

1. Компетенции и функции педагогического совета согласно ч. 5 ст. 26 

Федерального закона «Об образовании» от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

содержит устав КГАОУ «ШКОЛА КОСМОНАВТИКИ» (см. ст. 3.11). 

2. Заседания совета проводятся в актовом зале «Школы космонавтики» 

(если иное не предусмотрено актуальным планом работы); 

3. Члены совета уведомляются о заседании в срок не менее 1 недели  

до даты его проведения; 

4. Члены совета знакомятся с материалами для заседания: планом 

проведения совета, необходимыми документами для обсуждения в срок 

не менее 1 недели до даты его проведения; документами для подписи, 

информационными материалами — в срок от 3-х (трёх) дней до момента 

проведения совещания (возможно предъявление документов в момент 

проведения совета); оформленным протоколом и решением совета —  

в срок не более 4-х (четырёх) дней от дня проведения совета; 

5. Заседания совета проводятся в зависимости от плана от 1 часа до 1 часа 

50 минут; 

6. Голосование по принятию решения советом может проходить в порядке 

открытом, тайном и заочном: основной порядок принятия решений — 



открытое голосование, при работе в удалённом режиме может быть 

организовано заочное голосование, тайное голосование оговаривается 

по необходимости решением организаторов; 

7. В обязанности председателя совета входит ведение заседания, его 

модерация, подписание решения; в обязанности секретаря входит 

исполнение протокола педсовета (запись хода, соблюдение регламента 

выступающими), оформление решения и выписок на его основании, 

подписание решения и протокола председателем и заверение 

собственной подписью; план педсовета разрабатывается членами 

администрации школы в соответствии с темой собрания; 

8. Документы педагогического совета (план, методические  

и информационные материалы, протокол и решение, иные документы) 

хранятся в локальной сети школы на диске администрации, решение 

педсовета дополнительно публикуется в общедоступном рабочем 

пространстве школы. 
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